
 

 



 
DAFTAR ISI 

DAFTAR ISI...................................................................................................................................... 1 
ALUR PERLOMBAAN....................................................................................................................2 
A. CARA MELIHAT INFORMASI PERLOMBAAN.................................................................. 3 
B. CARA MENDAFTARKAN AKUN.............................................................................................4 
C. CARA MELENGKAPI PROFIL AKUN................................................................................... 6 
D. CARA MENDAFTARKAN PERLOMBAAN DAN KATEGORINYA.................................. 8 
E. CARA MELENGKAPI PERSYARATAN PERLOMBAAN.................................................. 11 
F. CARA MENAMBAHKAN ANGGOTA PERLOMBAAN......................................................13 
G. CARA MENERIMA PERMINTAAN ANGGOTA PERLOMBAAN...................................15 
 

1 



 
ALUR PERLOMBAAN 

 

 
 
 
 

2 



 
A.​ CARA MELIHAT INFORMASI PERLOMBAAN 

1.​ Ketik www.lomba.uny.ac.id di browser masing-masing. Lalu gulir kebawah sampai menu 
Daftar Semua Perlombaan di UNY. Lalu peserta bisa memilih jenis perlombaan yang 
diinginkan. Dalam kasus ini saya ingin melihat informasi perlombaan ‘Sit perferendis 
expedita harum facere culpa aut placeat quis’.

 
2.​ Pada halaman tersebut, peserta bisa melihat setiap detail informasi dari perlombaan tersebut 

seperti Kategori; Syarat dan Ketentuan; Timeline; Berita; dan lain sebagainya. Sebagai 
contoh, berikut adalah informasi mengenai Kategori dari perlombaan ‘Sit perferendis 
expedita harum facere culpa aut placeat quis’. 
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B.​ CARA MENDAFTARKAN AKUN 

1.​ Akses halaman utama di www.lomba.uny.ac.id  
2.​ Pilih tombol Buat Akun 

 
3.​ Pilih role sebagai Peserta 

 
4.​ Klik pilihan untuk Buat Akun 
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5.​ Lengkapi biodata peserta sesuai dengan informasi sebenarnya. Setelah semua kolom sudah 

diisikan, lalu klik tombol Daftar Akun. 
Catatan : Pastikan peserta mengingat kata sandi yang dibuat, karena akan digunakan untuk Masuk Sistem.  
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C.​ CARA MELENGKAPI PROFIL AKUN 
1.​ Masuk ke Dashboard Peserta dengan akun yang sudah didaftarkan 

 
2.​ Di halaman Dashboard Peserta, pilih menu Profil Mahasiswa 

 
3.​ Lengkapi profil peserta di halaman ini. Termasuk mengunggah dokumen dalam bentuk .pdf 

untuk Kartu Tanda Mahasiswa (KTM) dan juga Kartu Rencana Studi (KRS) dengan ukuran 
file maksimal 5Mb. 
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Catatan :  

a.​ Menu ini juga bisa digunakan untuk melakukan update profil. Seperti membenarkan nama yang typo 
disaat pendaftaran. 

b.​ Khusus untuk menu unggah dokumen, jika dokumen berhasil terunggah maka akan muncul centang 
hijau. 
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D.​ CARA MENDAFTARKAN PERLOMBAAN DAN KATEGORINYA 
1.​ Masuk ke Dashboard Peserta dengan akun yang sudah didaftarkan 

 
2.​ Di halaman Dashboard Peserta, pilih menu Kelola Perlombaan 

 
3.​ Lalu klik tombol Tambah untuk menambahkan (atau mendaftarkan) perlombaan 
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4.​ Setelah itu akan muncul pop-up yang berisi semua perlombaan aktif di UNY. Pilih (atau cari 

menggunakan search) salah satu perlombaan yang ingin didaftarkan! 

 
5.​ Lalu pilih juga kategori perlombaan nya 
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6.​ Setelah itu masukan Nama Tim nya, lalu klik Simpan. Peserta sudah berhasil melakukan 

pendaftaran lomba. Lomba yang sudah berhasil di daftarkan, akan muncul di menu Tabel 
Pendaftaran Lomba. 
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E.​ CARA MELENGKAPI PERSYARATAN PERLOMBAAN 
1.​ Masuk ke Dashboard Peserta dengan akun yang sudah didaftarkan 

 
2.​ Di halaman Dashboard Peserta, pilih menu Kelola Perlombaan 
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3.​ Lalu klik tombol Detail di baris perlombaan yang ingin kita daftarkan 

 
4.​ Lengkapi data-data yang diperlukan seperti Data Tim, meliputi detail Dosen Pembimbing; 

Dokumen Kompetisi (jika diperlukan) meliputi unggah dokumen atau isian teks; Tabel 
Anggota (jika lomba berkelompok); 

 
 
Catatan : 

a.​ Jangan lupa setiap mengisikan data di section card untuk menyimpan data terlebih dahulu, sebelum 
berpindah mengisikan data di section card yang lain dengan menekan tombol update. 

b.​ Khusus untuk menu unggah dokumen, jika dokumen berhasil terunggah maka akan muncul centang 
hijau. 
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F.​ CARA MENAMBAHKAN ANGGOTA PERLOMBAAN 
1.​ Akses menu Kelola Perlombaan, lalu klik tombol Detail di baris perlombaan yang ingin kita 

daftarkan 

 
2.​ Gulir halaman ke bawah dan temukan section card dengan judul Tabel Anggota. Klik Tambah 

untuk menambahkan anggota 
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3.​ Masukan email anggota yang ingin di tambahkan, lalu klik Simpan. 

 
4.​ Anggota yang sudah ditambahkan, secara default akan masuk dalam list Tabel Anggota dengan 

keterangan status Pending sampai anggota tersebut menerima undangan. 
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G.​CARA MENERIMA PERMINTAAN ANGGOTA PERLOMBAAN 
1.​ Masuk ke Dashboard Peserta dengan akun yang sudah didaftarkan 

 
2.​ Di halaman Dashboard Peserta, pilih menu Kelola Perlombaan 
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3.​ Di section card Permintaan Anggota Perlombaan akan muncul list pengajuan anggota. 

Peserta bisa memilih Terima jika mengenal ketua dan atau kompetisi yang diajukan. Peserta 
juga bisa memilih Tolak jika tidak mengenali pengajuan nya. 

 
4.​ Setelah menekan tombol Terima dan dikonfirmasi dengan munculnya notifikasi sukses 

berhasil menerima undangan tim, maka detail perlombaan yang diajukan pun akan muncul 
di section card Tabel Pendaftaran Lomba. 
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